J EDUKOMPETENCJE

WRZESNIOWY
PAKIET
UCZNIOWSKI”

NA DOBRY POCZATEK
ROKU SZKOLNEGO
2020/2021

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




EDUKOMPETENCJE
Szanowni Panstwo! B

Przedstawiamy Panstwu kolejny pakiet rekomendowanych dokumentéw, zgodnych z unijnym Rozporzgdzeniem

tzw. RODO*. Mamy nadzieje, ze w tym gorgcym okresie, okazg sie one pomocne w Parnistwa nietatwej pracy.

W proponowanym zestawie znajdziecie Paristwo, znane juz z ubiegtych lat dokumenty, ktére zaktualizowalismy
na nowy rok szkolny 2020/2021. Opracowalismy takze kilka nowosci! Przygotowalismy je wstuchujgc sie
w Panstwa opinie i sugestie, np. dokument informujacy o prowadzeniu obserwacji pedagogicznych (wykaz

dokumentdéw zawartych w pakiecie znajduje sie w spisie, na kolejnej stronie).
Jednoczesnie przypominamy, ze w przypadku ubiegtorocznych dokumentéw, takich jak:

e Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych uczniéw,

e Zgoda na publikacje danych, w tym wizerunku,

mimo ich tegorocznej aktualizacji, podpisane przez rodzicéw/opiekunéw w ubiegtym roku szkolnym o$wiadczenia

i zgody nie stracity waznosci i nie ma koniecznosci ponownego zbierania ich podpisow.

W celu usprawnienia zarzagdzania dokumentami opracowanymi przez nasz zespot inspektorow, wprowadzilismy
indywidualne symbole dla kazdego z dokumentéw, np. KAD-U, OIU - znajdziecie je Paristwo w lewym dolnym rogu

na kazdej stronie.

Jak zawsze, proponowane przez nas rozwigzania wynikajg z wprowadzonych przez RODO zasad, ktére powinny
determinowac kazde przetwarzanie danych osobowych tj. zgodnos¢ z przepisami, adekwatnos¢, minimalnosé,
przejrzysto$¢. Dlatego sg skonstruowane w taki sposéb, aby unika¢ wielokrotnego pobierania
od rodzicow/opiekundw tych samych danych przez réine komaérki w Szkole, a przede wszystkim, aby gromadzié
od rodzicow/opiekundw tylko takie dane, na ktdre zezwalajg nam aktualne przepisy. Dobrym przyktadem jest tu
np. wymagane w ksiedze uczniéw miejsce urodzenia ucznia, ale przepisy prawa nie dajg nam przestanek
do zgdania ich podania przez rodzicéw/opiekundéw uczniéw. Rekomendowanym wiec przez nas rozwigzaniem jest

pobieranie miejsca urodzenia dziecka z ewidencji SIO.

Dodatkowo, aby utatwi¢ Paistwu korzystanie z proponowanych przez nas rozwigzan, zapraszamy do zapoznania
sie ze znajdujacg sie na kolejnych stronach, rekomendacjg dot. propozycji postepowania z przestanymi
dokumentami. W zwigzku z tym, ze otrzymujecie Panstwo pakiet w jednym dokumencie pdf, zatgczamy instrukcje

pokazujaca, jak przy uzyciu posiadanego przez Panistwa oprogramowania, wyodrebnic¢ z pliku wybrany dokument.

W przypadku pytan zapraszamy do kontaktu z naszym zespotem inspektoréw i zyczymy dobrego poczatku roku!

Zespot Edukompetencje

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (dalej: RODO)




SPIS DOKUMENTOW ZAWARTYCH

WE WRZESNIOWYM PAKIECIE ,,UCZNIOWSKIM”

NA ROK SZKOLNY 2020/2021

EDUKOMPETENCJE

SYMBOL
DOKUMENTU
DOKUMENT (znajduje sie w lewym

dolnym rogu
dokumentu)

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (o][V]

UCZNIOW (TZW. OBOWIAZKI INFORMACYJNE)

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU Z OBOWIAZKIEM INFORMACYINYM 0-0IU

ZGODA NA PUBLIKACJE DANYCH, W TYM WIZERUNKU ZWU

SKROCONA INFORMACJA O PRZETWARZANIU WIZERUNKOW UCZNIOW | -

SKROCONA INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH UCZNIOW -

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA PRZEZ OSOBE INNA NIZ JEGO uoD

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

OSWIADCZENIE DOT. SAMODZIELNEGO WYJSCIA UCZNIA ZE SZKOtY osw

KARTA AKTUALIZACJI DANYCH DOT. UCZNIA KAD-U

KARTA SWIETLICOWA WKS

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z UDZIALU UCZNIA RWDZ

W ZAJECIACH WYCHOWANIA DO ZYCIA W RODZINIE

WNIOSEK O ORGANIZACJE NAUKI RELIGII, ETYKI WRE

INFORMACJA DOTYCZACA PROWADZENIA OBSERWACII IPPP-U

PEDAGOGICZNYCH | SWIADCZENIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-

PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW

OSWIADCZENIE FIRMY GASTRONOMICZNEJ OBStUGUJACEJ STOtOWKE | OFG

SZKOLNA DOT. BEZPIECZNEGO PRZETWARZANIA DANYCH

INFORMACJE DLA RODZICOW UCZNIOW DOTYCZACE WSPOtPRACY 122

Z FIRMA GASTRONOMICZNA W ZAKRESIE ZAPEWNIANIA CIEPLYCH

POSILKOW NA TERENIE SZKOLY

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

3‘ EDUKOMPETENCJE

INFORMACIJE DOTYCZACE oluU Rekomendujemy zapoznac z nimi | najblizsze Rodzice/opiekunowie nowych
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH rodzicéw/opiekundw (np. na zebranie uczniow,
< . pierwszym zebraniu) nowych Rodzice/opiekunowie uczniow,
UCZNIOW (TZW. OBOWIAZKI (Obowigzek uczniéw oraz tych ktérym nie udato sie zapozna¢
INFORMACYIJNE) Informacyjny rodzicéw/opiekunéw, ktérym nie z obowigzkami informacyjnymi
Uczniowie udato sie zapoznaé z w poprzednim roku szkolnym,
obowigzkami informacyjnymi w a kontynuuja nauke w
poprzednim roku szkolnym, a ich jednostce.
dzieci kontynuujg nauke w UWAGA!
jednostce. Rodzice/opiekunowie dzieci,
ktérzy podpisali oswiadczenia
OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU Z 0-0IU 1. Zebracod przed wakacjami lub

w poprzednim roku szkolnym, nie
muszg tego robi¢ ponownie!

rodzicéw/opiekunéw
podpisane o$wiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg

OBOWIAZKIEM INFORMACYIJNYM

(Oswiadczenie

Obowigzek dot. przetrwania danych

Informacyjny osobowych uczniéw (druk
o oluL),

Uczniowie)

2. Przechowywac je w miejscu i
na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Szkoty.

Strona 1 Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

3‘ EDUKOMPETENCJE

ZGODA NA PUBLIKACIJE DANYCH, W TYM
WIZERUNKU

ZWU

(Zgoda
Wizerunek
Ucznia)

1. Rekomendujemy zebrac
wypetnione przez
rodzica/opiekuna zgody na
publikacje danych, w tym
wizerunku (rodzic/opiekun
moze wyrazi¢ zgode lub jej
nie wyrazic),

2. Nauczyciel/wychowawca
przekazuje informacje
0 wyrazeniu przez
rodzica/opiekuna zgody lub
braku zgody innym
uprawnionym do tych danych
komaorkom Szkoty (np.
sekretariat, Swietlica),

3. Przechowywac je w miejscu i
na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Szkoty.

UWAGA!

Dokument przekazany

nauczycielowi

odpowiedzialnemu za dana
klase, uwaza sie jako przekazany
danej Szkole.

najblizsze
zebranie

1.

Rodzice/opiekunowie nowych
uczniow,
Rodzice/opiekunowie uczniow,
ktdrych dzieci uczeszczaty do
jednostki, a chcieliby zmieni¢
swojg wczesdniejszg decyzje.
UWAGA!

Rodzice/opiekunowie dzieci,
ktérzy podpisali zgody przed
wakacjami lub w poprzednim
roku szkolnym, nie muszg
tego robi¢ ponownie!
Rodzice/opiekunowie maja
prawo zmienié swoja
wczesniejszg decyzje w tym
zakresie.

Strona 2

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




g‘ EDUKOMPETENCJE

REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

SKROCONA INFORMACIJA - Rekomendujemy wywieszenie niezwtocznie Wszyscy rodzice/opiekunowie
O PRZETWARZANIU WIZERUNKOW np. na tablicy informacyjne;j uczniow

< Szkoty, na stronie internetowej
UCZNIOW Szkoty, tak aby najwazniejsze

informacje o przetwarzaniu
wizerunkéw ucznidéw byty
dostepne w tatwy sposéb dla
kazdego rodzica/opiekuna/ucznia
SKROCONA INFORMACIJA - Rekomendujemy wywieszenie niezwfocznie Wszyscy rodzice/opiekunowie

O PRZETWARZANIU DANYCH UCZNIOW np. na tablicy informacyjnej uczniow

Szkoty, na stronie internetowej
Szkoty, tak aby najwazniejsze
informacje o przetwarzaniu
danych uczniéw byty dostepne
w tatwy sposéb dla kazdego
rodzica/opiekuna/ucznia

Strona 3 Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

J EDUKOMPETENCJE

DOKUMENT

SYMBOL
DOKUMENTU

(znajduje sie w lewym
dolnym rogu dokumentu)

CO PROPONUJEMY ZROBIC
Z DOKUMENTEM

PROPONUJEMY
KIEDY

KOGO DOTYCZY DOKUMENT

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
PRZEZ OSOBE INNA NIZ JEGO
RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

uoD
(Upowaznienie
Odbior
Dziecka)

1. Druk przekazujemy
rodzicom/opiekunom
prawnym w celu wskazania
0s6b innych niz
rodzice/opiekunowie, ktérzy
bedg mogli odebraé dziecko
ze Szkoty,

2. Nauczyciel/wychowawca
przekazuje informacje
o0 o0sobach upowaznionych
przez rodzica/opiekuna
do odbioru dziecka innym
uprawnionym do tych danych
komérkom Szkoty (np.
sekretariat, Swietlica),

3. Przechowywac je w miejscu i
na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Szkoty.

UWAGA!

Dokument przekazany

nauczycielowi

odpowiedzialnemu za dana
klase, uwaza sie jako przekazany
danej Szkole.

niezbedne przed
pierwszym
odebraniem
dziecka ze Szkoty
przez osobe inng
niz
rodzic/opiekun

Rodzice/opiekunowie wszystkich
dzieci (zaréwno nowych, jak i
kontynuujgcych nauke w
placowce)

UWAGA!

1. Upowaznienie jest
podpisywane w danym roku
szkolnym lub do czasu
wczesniejszego jej odwotania.

2. Zeszloroczne upowaznienia
nie sg wazne w roku szkolnym
2020/2021.

3. W celu utatwienia organizacji
pracy Szkoty proponujemy na
drzwiach wejsciowych
Szkoty/tablicy ogtoszen
umiesci¢ informacje, ze
odebranie dziecka przez osobe
inng niz rodzic/opiekun
prawny wymaga
wczesniejszego wypetnienia i
ztozenia w Szkole druku
,Upowaznienie do odbioru
dziecka przez osobe inng niz
jego rodzic/opiekun prawny”.

Strona 4

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

3‘ EDUKOMPETENCJE

OSWIADCZENIE DOT. SAMODZIELNEGO
WYIJSCIA UCZNIA ZE SZKOLY

osw

(Oswiadczenie
Samodzielne
Wyjscie)

1. Druk przekazujemy
rodzicom/opiekunom
prawnym, ktérzy chca, aby
ich dziecko samodzielnie
wychodzito ze Szkoty po
zakonczonych zajeciach,

2. Nauczyciel/wychowawca
przekazuje informacje
o zgodzie
rodzicéw/opiekunéw na
samodzielne wyjscie ucznia
ze Szkoty po zakonczonych
zajeciach innym
uprawnionym do tych danych
komérkom Szkoty (np.
sekretariat, Swietlica),

3. Przechowywac je w miejscu i
na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Szkoty.

UWAGA!

Dokument przekazany

nauczycielowi

odpowiedzialnemu za dana
klase, uwaza sie jako przekazany
danej Szkole.

niezbedne przed
pierwszym
samodzielnym
wyjsciem ucznia
ze Szkoty

Zgoda rodzicow/opiekundw na
samodzielne wyjscie ucznia ze
Szkoty jest podpisywana w
danym roku szkolnym lub do
Czasu wczesniejszego jej
odwotania.

Zesztoroczne zgody nie sg
wazne w roku szkolnym
2020/2021.

W celu utatwienia organizacji
pracy Szkoty proponujemy na
drzwiach wejsciowych
Szkoty/tablicy ogtoszen
umiesci¢ informacje, ze
samodzielne opuszczenie
Szkoty przez dziecko po
zakonczonych zajeciach
wymaga wczeshiejszego
wypetnienia i ztozenia w Szkole
druku ,, Oswiadczenie dot.
samodzielnego wyjscia ucznia
ze szkoty po zakonczonych
zajeciach organizowanych
przez szkote”.

Strona 5

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

J EDUKOMPETENCJE

SYMBOL
DOKUMENTU CO PROPONUIJEMY ZROBIC PROPONUIJEMY
DOKUMENT (znajduje sie w lewym Z DOKUMENTEM KIEDY SRl A sl L 1T
dolnym rogu dokumentu)
KARTA AKTUALIZACJI DANYCH DOT. KAD-U 1. Karty rozdajemy wszystkim najblizsze Rodzice/opiekunowie wszystkich
UCZNIA rodzicom/opiekunom zebranie uczniow (zaréwno nowych, jak i
prawnym w celu kontynuujgcych nauke w
(Karta wypetnienia, jednostce)
Aktualizacji 2. W przypadku zmian danych UWAGA!
Danych dot. ucznia lub Rekomendujemy wypetnianie
U , rodzica/opiekuna, karty przez wszystkich rodzicow
Czen) rodzic/opiekun podaje dane, na poczatku kazdego roku
ktore ulegty zmianie, szkolnego, a takze w kazdej
3. W przypadku braku zmian, sytuaciji, jak tylko zajdg zmiany w
rodzic/ opiekun potwierdza danych dziecka lub
w karcie, ze dane nie ulegty rodzicow/opiekunéw.
zZmianie
4. Nauczyciel/wychowawca W przypadku braku zmiany
przekazuje informacje o danych, rodzice oswiadczajg o
zmianach lub braku zmian aktualnosci wczesniej
danych dziecka badz przekazanych informacji.
rodzica/opiekuna innym
uprawnionym do tych danych W przypadku zmiany danych przez
komérkom Szkoty (np. rodzicow/opiekunéw nalezy
sekretariat, Swietlica), dokonac zmian w dokumentacji
5. Przechowywac je w miejscu i procesu nauczania.
na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Szkoty. Dane dotyczace miejsca urodzenia
UWAGA! ucznia powinny by¢ pobierane z
Dokument przekazany SIO
nauczycielowi
odpowiedzialnemu za dana
klase, uwaza sie jako przekazany
danej Szkole.
Strona 6 Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

J EDUKOMPETENCJE

SYMBOL
CO PROPONUJEMY ZROBIC PROPONUIJEMY
DOKUMENT DOKUMENTU KOGO DOTYCZY DOKUMENT
(znajduje sie w lewym Z DOKUMENTEM KIEDY
dolnym rogu dokumentu)
KARTA SWIETLICOWA WKS 1. Karty rozdajemy niezbedne przed | Rodzice/opiekunowie wszystkich

rodzicom/opiekunom
prawnym, ktérych dzieci

uczniow (zaréwno nowych, jak i
kontynuujgcych nauke w

pierwszym
skorzystaniem

(Wn'OSEk beda korzystaty ze swietlicy przez ucznia ze placowce)
Karta szkolnej, $wietlicy UWAGA!
§wiet|icowa) 2. Wypetnione karty 1. Karta swietlicowa jest
przechowujemy na $wietlicy. wypetniana kazdorazowo na
dany rok szkolny.
2. Zeszioroczna karta
nie jest wazna w roku
szkolnym 2020/2021.
OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z RWD2Z 1. Druk przekazujemy najblizsze Rodzice/opiekunowie wszystkich
UDZIALU UCZNIA rodzicom/opiekunom zebranie dzijci,fuczqszckzajalcyl:};dg
. . prawnym, oddziatéw, w ktérych beda
W ZAJECIACH WYCHOWANIA DO ZYCIA (Rezygnacja 2. Nauczyciel/wychowawca realizowane zajecia z WDZ
W RODZINIE Wychowanie Do przekazuje oéwiadczenia (zaréwno nowych, jak i
iycia Y, kierownictwu Szkoty, kontynuujgcych nauke w
Rodzini ) 3. Przechowywac je w miejscu i placéwce)
oazinie na zasadach okreslonych UWAGA!

przez Dyrektora Szkoty.
UWAGA!
Dokument przekazany
nauczycielowi
odpowiedzialnemu za dang
klase, uwaza sie jako przekazany
danej Szkole.

1. Oswiadczenie wypetniajg tylko
rodzice/opiekunowie prawni,
ktorzy rezygnujg z uczeszczania
swoich dzieci na zajecia WDZ.

2. Oswiadczenie jest
podpisywane w danym roku
szkolnym.

3. Zeszloroczne oswiadczenia nie
s3 wazne w roku szkolnym

2020/2021.

Strona 7

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

J EDUKOMPETENCJE

SYMBOL
CO PROPONUJEMY ZROBIC | PROPONUJEMY
DOKUMENT DOKUMENTU KOGO DOTYCZY DOKUMENT
(znajduje sie w lewym Z DOKUMENTEM KIEDY
dolnym rogu dokumentu)
WNIOSEK O ORGANIZACIE NAUKI WRE 1. Druk przekazujemy najblizsze 1. Rodzice/opiekunowie nowych

RELIGII, ETYKI rodzicom/opiekunom zebranie uczm.ow, . . B
Whi K prawnym, 2. Rodzice/opiekunowie uczniéw,
( niose 2. Nauczyciel/wychowawca ktorych dzieci uczeszczaty do
Religia przekazuje wnioski jednostki, a chcieliby zmieni¢
Etyka) kierownictwu ’S?kOfV, o swoja wczeséniejsza decyzje
na zasadach okreslonych rodzice/opiekunowie prawni
przez Dyrektora Szkoty. zainteresowani tym, aby ich
UWAGA! dzieci uczeszczaty na zajecia
Dokume-nt pr?ekazany religii, etyki.
nauczy_C|eICfW| 4. Whniosek jest wigzacy dla
odpowmdz.laln-erpu za dang Szkoly do momentu jego
klase, uwaza sie jako przekazany . .
! wycofania lub zmiany przez
danej Szkole. o, . )
rodzicow/opiekundow
prawnych. Wobec powyzszego
ztozenie wniosku nie musi by¢
ponawiane w kolejnym roku
szkolnym.
INFORMACIJA DOTYCZACA IPPP-U 1. Rekomendujemy przekazanie | najblizsze 1. Rodzice/opiekunowie nowych
druku wszystkim zebranie uczniow,

PROWADZENIA OBSERWACJI
PEDAGOGICZNYCH | SWIADCZENIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW WRAZ Z
OSWIADCZENIEM

(Informacja
Pomoc
Psychologiczno-
Pedagogiczna
Uczen)

rodzicom/opiekunom
prawnym,

2. Nauczyciel/wychowawca
postepuje z wypetnionymi
oswiadczeniami. zgodnie z
wytycznymi ustalonymi przez
kierownictwo Szkoty.

2. Rodzice/opiekunowie uczniéow
kontynuujg nauke w jednostce, a
ktdrzy jeszcze nie wypetnili
oswiadczenia,

Strona 8

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




REKOMENDACIA POSTEPOWANIA Z ZAtACZONYMI W PAKIECIE DOKUMENTAMI

J EDUKOMPETENCJE

DOKUMENT

SYMBOL
DOKUMENTU

(znajduje sie w lewym
dolnym rogu dokumentu)

CO PROPONUJEMY ZROBIC
Z DOKUMENTEM

PROPONUJEMY
KIEDY

KOGO DOTYCZY DOKUMENT

OSWIADCZENIE FIRMY
GASTRONOMICZNEJ OBStUGUJACE)
STOtOWKE SZKOLNA DOT.
BEZPIECZNEGO PRZETWARZANIA
DANYCH

OFG

(Oswiadczenie
Firma
Gastronomiczna)

1. Rekomendujemy podpisanie
oswiadczenia przez
pracownika firmy
zewnetrznej obstugujacej
stotéwke szkolna,
uprawnionego do jej
reprezentowania,

2. Przechowywacd je w miejscu i
na zasadach okres$lonych
przez Dyrektora Szkoty.

niezwtocznie, a
takze przy kazdej
zmianie firmy
obstugujacej
stotéwke szkolng

Firma gastronomiczna obstugujgca
stotéwke szkolng

W przypadku gdy rodzice okazg
takie zainteresowanie, mozliwos¢
okazania o$wiadczenia do wgladu
w sekretariacie Szkoty.

INFORMACIJE DLA RODZICOW UCZNIOW
DOTYCZACE WSPOLPRACY

Z FIRMA GASTRONOMICZNA W ZAKRESIE
ZAPEWNIANIA CIEPLYCH POSIEKOW NA
TERENIE SZKOtY

122

(Informacja
Zbiorowe
Zywienie)

Zataczony jako
osobny dokument

Rekomendujemy przekazanie
informacji wszystkim rodzicom,
bez koniecznosci zbierania

o$wiadczenia, np. za pomocg

dziennika elektronicznego

Poczatek roku
szkolnego

Rodzice/opiekunowie wszystkich
uczniow

Strona 9

Opracowane przez EDUKOMPETENCIE




